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I. Общие положения
1. На должность ведущего специалиста по пожарной безопасности назначается лицо, имеющее высшее образование – бакалавриат («Техносферная безопасность»)
или

высшее образование (непрофильное) - бакалавриат и дополнительное профессиональное образование по программе профессиональной переподготовки в области, соответствующей виду профессиональной деятельности.
2. Требования к опыту практической работы не менее трех лет по направлению деятельности.
3. Дополнительные требования допуска к работе:

- прохождение обучения мерам пожарной безопасности;
- прохождение инструктажа по охране труда.
4. Назначение на должность ведущего специалиста по пожарной безопасности, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
5. Ведущий специалист по пожарной безопасности должен знать:
5.1. Требования пожарной безопасности с учетом специфики объекта защиты
5.2. Требования к проектной и эксплуатационной документации на объекте защиты в соответствии с нормами и правилами в области обеспечения пожарной безопасности
5.3. Методы оценки и расчета параметров возможных пожаров и рисков
5.4. Распределение взрывопожароопасных веществ на объекте защиты
5.5. Технические регламенты безопасности зданий и сооружений
5.6. Горючие и взрывоопасные характеристики веществ и материалов, используемых на объекте защиты
5.7. Методы повышения огнестойкости материалов и конструкций
5.8. Требования к путям эвакуации и эвакуационным выходам
5.9. Порядок проверки систем и элементов противопожарной защиты зданий и сооружений
5.10. Нормы и правила обеспечения первичными средствами пожаротушения объектов защиты
5.11. Порядок обучения руководителей, специалистов, работников объекта защиты мерам пожарной безопасности по программам дополнительного профессионального образования
5.12. Алгоритм действий по оказанию первой помощи пострадавшим от пожара
5.13. Периодичность и порядок проведения всех видов противопожарных инструктажей
5.14. Порядок действий и обязанности работников объекта защиты при пожаре
5.15. Порядок содержания сетей наружного и внутреннего противопожарного водоснабжения
5.16. Основы надзора в области пожарной безопасности
5.17. Конструктивные особенности, технические характеристики и правила эксплуатации средств противопожарной защиты объекта
5.18. Порядок организации работ по монтажу, ремонту, техническому обслуживанию и эксплуатации средств обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения
5.19. Содержание текстовой и графической частей раздела проектной документации "Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности"
5.20. Требования к объемно-планировочным и конструктивным решениям по обеспечению пожарной безопасности зданий и сооружений и ограничению распространения пожара
5.21. Требования пожарной безопасности к системам отопления, вентиляции и кондиционирования воздуха, противодымной защиты зданий и сооружений
5.22. Требования пожарной безопасности к источникам наружного противопожарного водоснабжения
5.23. Устройство противопожарного водоснабжения и технические требования к противопожарному водоснабжению
5.24. Методы обеспечения требуемого уровня огнестойкости, методы огнезащиты и материалы, применяемые для огнезащиты
5.25. Методы определения категорий пожарной (взрывопожарной) опасности помещений, зданий и наружных установок
5.26. Нормы и правила проектирования автоматических установок пожаротушения и сигнализации
5.27. Современные средства пожаротушения
5.28. Системы противодымной защиты
5.29. Тактико-технические данные систем пожарной автоматики
5.30. Расчетные методы определения пожарной нагрузки
5.31. _____________________________________________________________________
6. Ведущий специалист по пожарной безопасности подчиняется непосредственно ________________________.
7. На время отсутствия ведущего специалиста по пожарной безопасности (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
8. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности ведущего специалист по пожарной безопасности входит:

1. Анализ системы обеспечения пожарной безопасности объекта защиты:
- Анализ противопожарного состояния оборудования, зданий, сооружений объекта защиты
- Анализ мероприятий в области пожарной безопасности, проводимых на объекте защиты
- Анализ и систематизация причин возгораний и несчастных случаев на пожарах на объекте защиты
- Оценка необходимости разработки дополнительных инженерно-технических и организационных мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на объекте защиты
- Оценка необходимости расчета пожарного риска на объекте защиты
2. Разработка и организация на объекте защиты системы обеспечения пожарной безопасности:

- Разработка плана мероприятий по совершенствованию системы обеспечения пожарной безопасности объекта защиты
- Разработка локальных нормативных актов объекта защиты в области пожарной безопасности
- Организация и проведение обучения работников объекта защиты мерам пожарной безопасности с учетом специфики объекта защиты
- Организация работы комиссий по проверке знаний требований пожарной безопасности
- Обеспечение объекта защиты первичными средствами пожаротушения в соответствии с нормами
- Составление заявок на приобретение пожарно-технического оборудования
3. Координация и контроль деятельности в области пожарной безопасности структурных подразделений объекта защиты:

- Организационное и методическое сопровождение работы структурных подразделений по обеспечению пожарной безопасности
- Проверка состояния пожарной безопасности в структурных подразделениях
- Контроль выполнения предписаний об устранении нарушений в области пожарной безопасности
- Контроль содержания в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты
4. Исследование проектной документации в части, касающейся соблюдения требований пожарной безопасности:

- Исследование перечня мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в составе проектной документации
- Подготовка предложений по результатам исследования проектной документации
5. Контроль выполнения проектных решений по пожарной безопасности в строящихся и реконструируемых зданиях объекта защиты:

- Контроль проведения мероприятий по предотвращению образования пожаровзрывоопасных сред и ограничению распространения опасных факторов пожара
- Разработка мер по предупреждению распространения пожара на соседние здания и сооружения
- Контроль технического состояния путей эвакуации
- Контроль возможности доступа личного состава подразделений пожарной охраны и доставки средств пожаротушения в любое помещение здания или сооружения
- Техническая диагностика возможности подачи огнетушащих веществ в очаг пожара
- Контроль исполнения мероприятий, направленных на обеспечение безопасности людей и сокращение наносимого пожаром ущерба имуществу физических или юридических лиц
III. Права

Ведущий специалист по пожарной безопасности имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями.
8.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Ведущий специалист по пожарной безопасности несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по пожарной профилактике» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 11 октября 2021г. №696н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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